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「ヒヤリハット報告」における
KY-Toolの使い方
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「ヒヤリハット報告」での活用方法をご紹介します

活用フロー
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■日々の危険予知 活用イメージ

ヒヤリハット報告
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より多くのヒヤリハットを収集し、職場全体で素早く共有できます

現状/目指す姿

職長

報告書を書くのが
難しいな・・・

報告～承認・共有まで
手間がかかるな・・・

報告～承認・共有まで
スピーディ！

テンプレートがあるので
報告が簡単！

その場でタイムリーに
報告できる！

ヒヤリハット発生

現場 事務所

移動が必要で
報告まで時間がかかる・・・

職長

？ データ化・メール配信

現場 事務所

職長管理者

管理者 職長

ヒヤリハット発生

管理者

管理者

目指す姿：だれでもスピーディ・手軽に報告できる現状：報告書の作成に時間・手間がかかる
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①ヒヤリハット報告の作成 ②内容の精査・確認 ③データ登録
までKY-Tool上で行えます

運用イメージ(概要)

◎詳細な操作方法はヒヤリハット報告からご覧いただけます

管理者 管理者(全体)

①ヒヤリハット報告 ②内容精査・承認 ③データ登録

ヒヤリハット編集画面 各種データ編集画面

職長

内容の確認や承認作業が
簡単にできるな..

ヒヤリハットの報告が
簡単にできるな..

全社への情報共有が
簡単にできるな..

ヒヤリハット編集画面

https://specta-kyt.zendesk.com/hc/ja/articles/9748739564175-%E3%83%92%E3%83%A4%E3%83%AA%E3%83%8F%E3%83%83%E3%83%88%E5%A0%B1%E5%91%8A
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テンプレートに従って簡単にヒヤリハット報告を作成できます

運用イメージ(詳細)

 活用のポイント１
薄色のテンプレート文章により記入例を表示
→概要を一目で把握できるタイトルの書き方がわかる

活用のポイント２
現場で撮った写真をアップロード可能
→ヒヤリハットの現場状況を手軽に明確に伝えられる

活用のポイント３
マイクアイコンで音声入力可能
→忙しい現場でもスピーディに記入できる

ヒヤリハット編集画面
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作成されたヒヤリハット報告は、内容を精査して承認できます

運用イメージ(詳細)

 活用のポイント４
機密情報が含まれていないか確認
→情報漏洩のインシデントを未然に防げる

 活用のポイント５
管理者コメントを記入可能
→管理者目線でのコメントを残せる

・・・

ヒヤリハット編集画面(管理者権限)

 活用のポイント６
承認者サインを記入して承認
→簡単な操作で承認作業ができる
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承認されたヒヤリハット報告は、日々のKY活動に活用できます

運用イメージ(詳細)

 活用のポイント７
チェックを入れて検索結果に表示
→打ち上げられたヒヤリハット報告を日々のKY活動で活用できる

各種データ編集画面
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