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「KY活動」における
KY-Toolの使い方
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「KY活動」での活用方法をご紹介します

活用フロー
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音声入力により記入が楽になり、KY活動が効率化されます

現状/目指す姿(職長・作業員向け)

危険予知活動表

目指す姿：音声入力により記入時間が短く効率的なKY活動現状：職長が記入している間の待ち時間が長いKY活動

今日の作業の
リスクは～

○月○日

職長

作業員

職長

待ちぼうけになり
自分ごと化しづらい・・・

記入している時間
が長いな・・・

リアルタイムで確認でき
積極的に参加できる！

タブレットを回して音声入力

音声入力で
記入が楽になった！

作業員
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デジタル管理により承認・管理業務が効率化されます

現状/目指す姿(職員・職長向け)

承認のための移動がなくなり
効率的！

職員

現状：現場に出向いて紙や写真でアナログ管理 目指す姿：承認まで事務所内で完結し、内容をデジタル管理

危険予知活動表 ○月○日

現場 事務所

紙や写真を
管理するのが煩雑だな…

わざわざ移動して
承認する/してもらうのが大変…

職員職員/職長

クラウドに自動的に保管
されるので管理が楽！

職員職員

現場 事務所

職長

KY活動内容を記入・保存

職長

承認サインを記入・管理用に写真撮影
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①作業指示 ②リスク対策の議論 ③KY活動内容の記録 ④内容確認・承認
までKY-Tool上で行えます

運用イメージ(概要)

職長

②リスク対策の議論

帳票
(管理用)

作業員

③発言の記録、安全目標決定

自分の作業に置き換えると
このリスクがありそうだな..

◎詳細な操作方法はこちら(KY活動、帳票)からご覧いただけます

職長

帳票
(作業指示書)

①作業指示 ④内容確認・承認

職員

帳票
(管理用)

https://specta-kyt.zendesk.com/hc/ja/articles/9503995349775-KY%E6%B4%BB%E5%8B%95
https://specta-kyt.zendesk.com/hc/ja/articles/9504276702223-%E5%B8%B3%E7%A5%A8
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各作業員の作業内容や関連事柄をスムーズに確認できます

運用イメージ(詳細)

作業指示書

 活用のポイント１
PDF出力/プリントアウト
→通信環境がなくても作業指示を円滑に実施できます

 活用のポイント２
チェックを入れて体調・保護具・新規入場確認
→重要な確認事項を簡単に管理できます
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 活用のポイント４
リスク・対策を手動で修正可能
→当日の作業に応じた説明がしやすくなります

作業員に分かりやすく過去事例を紹介できます

運用イメージ(詳細)

帳票(安全指示用)

 活用のポイント３
クリックorピンチアウトで図を拡大表示
→イラスト/写真により、作業員が状況をイメージしやすくなります
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 活用のポイント５
PDF出力/プリントアウト
→通信環境がなくてもKY活動を円滑に実施できます

参加者のリスク・対策議論を効果的・スピーディに記録できます

運用イメージ(詳細)

帳票(管理用)

 活用のポイント６
「自動入力」ボタンで当日の天候情報を表示
→当日の天気をリスク・対策の議論に反映させられます

例えば…

天気：  雨

雨で足場が
滑りやすくなるな…

滑りづらい靴を
着用した方が良いな…

作業員
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参加者のリスク・対策議論を効果的・スピーディに記録できます

運用イメージ(詳細)

帳票(管理用)

 活用のポイント７
マイクアイコンで音声入力
→一人一人の発言がスピーディーに記録できます

 活用のポイント８
職員が赤字で発言内容にコメント・修正可能
→内容の確認・承認作業がスムーズに行えます

帳票(管理者権限)

・追記した箇所を赤太字で表示
・削除した箇所を取り消し線で表示
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