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【概要】 作業ごとに帳票を作成することができます

帳票画面 各機能説明

【機能説明】

Ⅰ.「テンプレート」
    帳票のテンプレートを選択できます

(詳細は３ページ参照)

Ⅱ.「絞り込み」
ユーザーや作成日で帳票の

    絞り込みができます 
(詳細は１８ページ参照)

Ⅲ.「新規追加」「削除」「複製」
    帳票を追加、削除、複製を選択できます

(詳細は１７ページ参照)

Ⅳ.「帳票一覧」
作成した帳票を一覧で確認できます

帳票画面
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テンプレートの選択
①[テンプレート]ボタンを押すと、

 「テンプレート」画面が開きます

②[チェックボックス]でテンプレートを選択し
[テンプレートを選択]ボタンを押すと
テンプレートを選択します

テンプレートの複製
③チェック状態で[複製]ボタンを押すと、
選択したテンプレートを複製します

テンプレートの削除
④チェック状態で[削除]ボタンを押すと、
選択したテンプレートを削除します

【概要】 帳票のテンプレートを選択、作成、削除できます

帳票画面 帳票のテンプレート

【操作説明】

帳票画面

1

帳票テンプレート画面

テンプレート画面

ABC支店テンプレート 25/06/01

DEF支店テンプレート 25/06/01
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帳票作成
①[新規追加]ボタンを押すと、
空の帳票が作成されます

工事情報の記入
②「基本情報」
作業の概要を記入できます

     (詳細は５ページ参照)

③「作業指示書」
作業指示書を作成できます

      (詳細は６ページ参照)

④「危険予知活動表」
危険予知活動表を作成できます

      (詳細は７ページ参照)

⑤「関連書類」
帳票に関連する災害事例を確認できます
(詳細は８～１４ページ参照)

⑥「承認」
管理者のサインにより、帳票を確定できます
(詳細は１６ページ参照)

帳票の表示
⑦[下矢印]ボタンを押すと、
隠れている記入箇所を表示します

【概要】 帳票画面では作業指示書や危険予知活動表を作成できます

帳票画面 帳票の新規作成

【操作説明】

帳票画面

2
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【概要】 帳票画面では作業指示書や危険予知活動表を作成できます

工事情報の記入
①工事情報を記入します

     工事名、氏名、日付、案件/PRJ等

②作業内容を記入します

③天候情報を記入します
天候：天気、気温(最高/最低)、風速

     ※[自動入力]ボタンを押すと、
        現地の天気予報を自動入力できます

位置情報は、手動/自動で取得できます

帳票画面 帳票の新規作成

【操作説明】

帳票画面
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【概要】 作業指示書を記入できます

作業指示書への入力
①各項目を入力します
作業者名、作業内容、機械、資格
チェック項目(体調・保護具・新規入構者)
※項目数/内容は、

        「テンプレート」画面より変更可能

②行を削除できます

③行を追加できます

④連絡事項を記入します

帳票画面 作業指示書

【操作説明】

4
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帳票画面
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【概要】 危険予知活動表を記入できます

危険予知活動表への入力
①各項目を入力します
作業者、リスク、評価(可能性・重大性)
対策
※項目数/内容は、
「帳票設定」画面より変更可能です

※作成された危険予知活動表を管理者が
編集した場合、赤文字で追記されます

②行を削除できます

③行を追加できます

④各項目を入力します
本日の安全目標、元請けコメント、
参加者署名

帳票画面 危険予知活動表

【操作説明】

帳票画面

4
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【概要】 作業内容に関連する書類の確認と追加ができます

帳票画面 関連書類

【操作説明】

関連書類画面への遷移
①[追加]ボタンを押すと、

[検索から探す]、 [お気に入りから探す]、
[ヒヤリハット報告から探す]、
[パトロール報告から探す]、
[ファイル・リンクを挿入]から
関連書類を追加する画面へ遷移できます

関連事例の確認
②関連書類として登録した事例は、
帳票上で確認することができます
※以下の項目が帳票上に表示されます
「タイトル、サムネイル画像、自社/他社、

        出典、工種、職種、災害の型、重篤度、
傷病程度、発生日時、場所、原因/要因、
対策」

③原因/要因、対策は[編集]ボタンを押すと、
編集することができます

帳票画面

1

追加内容選択画面 帳票画面
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【概要】 帳票の入力内容をもとに関連書類の検索ができます

帳票画面 関連書類 検索から探す

【操作説明】

帳票内容に関連する事例の追加
  ①[検索]ボタンを押すと、

「検索内容選択」画面が表示されます

②工事名、作業内容(作業班/作業員)、
天気情報に記入した内容で
事例検索ができます

※天気情報に関連する単語は
以下条件で追加されます

③「事例検索」画面が表示されます

追加内容選択画面

条件 入力される単語

気温

28度以上 猛暑・熱中症・脱水

3度以下 転倒・凍結

-1度以下 氷点下・凍傷

風速 7.5m/s以上 強風

天気 晴れ・曇り・雨・雪 晴れ・曇り・雨・雪

事例検索画面

2

検索内容選択画面
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【概要】 帳票の入力内容をもとに関連書類の検索ができます

帳票画面 関連書類 検索から探す

【操作説明】

事例検索画面関連する事例の追加
①[帳票へ保存]ボタンを押すと
帳票に表示されます

②関連書類として登録した事例は、
帳票上で確認することができます

1

帳票画面

2
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【概要】 関連書類のお気に入り事例を帳票に登録できます

帳票画面 関連書類 お気に入りから探す

【操作説明】

帳票画面(お気に入り)関連するお気に入り事例の追加
①お気に入りの対象を絞り込みできます

ユーザー閲覧
②[ユーザー閲覧]ボタンを押し、

     権限に応じて、ユーザーが
保存した帳票を絞り込むことができます

日付での絞り込み
③[カレンダー]ボタンを押し、
作成した帳票を作業日で
絞り込むことができます
管理者：同一案件かつ自身の権限以下
利用者：同一案件かつ同協力会社
※詳細は本マニュアルの補足資料を参照してください

④[チェックボックス]で事例を選択し
     [帳票へ保存]ボタンを押すと

帳票に保存されます

⑤関連書類として登録した事例は、
帳票上で確認することができます

⑥リスク・対策の編集、削除ができます
    ※ユーザー用マニュアル「お気に入り」で詳細を
        確認する事ができます

帳票画面

1

SOLIZE太郎

ユーザー閲覧画面 カレンダー画面
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【概要】 関連書類のヒヤリハットを帳票に登録できます

帳票画面 関連書類 ヒヤリハット

【操作説明】

帳票画面(ヒヤリハット)関連するヒヤリハットの追加
①作成、編集、削除ができます
※ユーザー用マニュアル「ヒヤリハット報告」で
詳細を確認する事ができます

②[チェックボックス]で事例を選択し
[帳票へ保存]ボタンを押すと
帳票に保存されます

③関連書類として登録した事例は、
帳票上で確認することができます

1

2

2

帳票画面

3
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【概要】 関連書類のパトロールを帳票に登録できます

帳票画面 関連書類 パトロール

【操作説明】

帳票画面(パトロール)関連するパトロールの追加
①作成、編集、削除、印刷ができます
※ユーザー用マニュアル「パトロール」で
詳細を確認する事ができます

②[チェックボックス]で事例を選択し
[帳票へ保存]ボタンを押すと
帳票に保存されます

③関連書類として登録した事例は、
帳票上で確認することができます

1

2

2

帳票画面

3
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【概要】 関連書類のその他資料を帳票に登録できます

帳票画面 関連書類 ファイル・リンクを挿入

【操作説明】

帳票画面(ファイル・リンク)関連するその他資料の追加
①選択した事例を帳票へ保存できます
※PDF、PNG、JPEG、Excel、PowerPoint、

Wordファイルの追加が可能です

関連事例の確認
②関連書類として登録した事例は、
帳票上でダウンロードすることができます

1

1

1

帳票画面

2
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【概要】 当日の天候情報と注意事項が表示されます

帳票画面 天候情報

【操作説明】

帳票画面天候情報の表示
①作業場所の時間ごとの天候が
表形式で表示されます
※雨天、高温、雷、強風の箇所は
赤く表示されます

②[開く]ボタンを押し、
天候ごとに対策情報がまとめられている
資料を確認できます

1

2

2



16

【概要】 管理者がサインすることで帳票の内容が確定されます

①管理者が危険予知活動表を編集すると、
修正内容が赤色で表示されます
・追記した箇所を太字で表示
・削除した箇所を取り消し線で表示

※編集対象は第1R、第3Rのみ

②[サイン]ボタンを押すと、
管理者の名前が入力され、
帳票が承認された状態になります

③[取り消し]ボタンを押すと、
サインを取り消すことができます

※本機能は管理者権限以上のみで利用可能
※承認した帳票は利用者権限者で編集不可

帳票画面 承認者サイン(管理者権限のみ利用可能)

帳票画面

【操作説明】

１
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【概要】 帳票の編集(削除/印刷/複製)ができます

帳票の選択
①[チェックボックス]を押し、
帳票を選択します

帳票の複製
②チェック状態で[複製]ボタンを押すと、
選択した帳票を複製します

帳票の削除
③チェック状態で[削除]ボタンを押すと、
選択した帳票を削除します

帳票画面 帳票の削除・複製

【操作説明】

帳票画面
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1

【概要】 ユーザーが作成した帳票を確認できます

絞り込み
①[絞り込み]ボタンを押し、
「絞り込み」画面を開きます

ユーザーでの絞り込み
②ユーザーエリアを押し、
「対象ユーザー」画面を開きます

③[チェックボックス]を押し、
[確定]ボタンを押すとユーザーが
保存した帳票を絞り込むことができます

日付での絞り込み
④日付エリアを押し、
作成した帳票を作業日で
絞り込むことができます

⑤日付を押すと対象を絞り込めます

帳票画面 日付での絞り込み、ユーザー閲覧

カレンダー画面

対象ユーザー画面

帳票画面

【操作説明】

2

絞り込み画面

SOLIZE太郎

SOLIZE花子

ABC支店

ユーザー
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