
Copyright by SOLIZE Corporation All Rights Reserved.

書類設定



Copyright by SOLIZE Corporation All Rights Reserved.

目次

1. 書類設定画面への遷移

2. 書類種別の追加・削除

3. 各書類の設定

4. ヒヤリハット・パトロールの公開設定



2

【概要】 メニューバーから書類設定画面に遷移できます【操作説明】

①左上のメニューバーを押すと、
  メニューバーの詳細が表示されます

②[書類設定]ボタンを押すと、
書類設定画面に遷移します

書類設定画面への遷移

トップページ

1

メニューバー

２



3

【概要】 登録する書類種別を追加・削除できます【画面説明】

Ⅰ.「書類追加」
書類の種類を追加できます
(詳細は4ページを参照)

 

Ⅱ.「書類削除」
書類を削除できます
(詳細は4ページを参照)

 

Ⅲ.「書類設定」
書類を選択できます
(詳細は5ページを参照)

書類設定画面 各機能説明

書類設定画面
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【概要】 登録する書類種別を追加・削除できます【操作説明】

①デフォルトでは災害事例、
   トラブル事例、ヒヤリハット、
パトロールが設定されています

 ※削除不可

 
②[追加]ボタンを押すと、
新規の書類種別が追加されます

③[削除]ボタンを押すと、
 対象の書類種別が削除されます

④[書類名]ボタンを押すと、
「各書類の設定」画面を開けます

書類設定画面 書類種別の追加・削除

書類設定画面
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【概要】 各書類種別ごとに項目名称・デザイン(※一部の項目のみ)を変更できます【操作説明】

①書類名称を設定できます

②各項目名、アイコン、
文字色を変更することが出来ます

③[検索プレビュー]ボタンを押すと、
 変更後の事例表示を確認できます

④[絞り込みプレビュー]ボタンを押すと、
 変更後の絞り込み表示を
  確認できます

⑤[事例詳細プレビュー]ボタンを押すと
変更後の詳細表示を確認できます

⑥[保存]ボタンを押すと、
 変更結果が反映されます
※同一企業内の全ユーザに対して反映されます

書類設定画面 各書類の設定

書類設定画面
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検索プレビュー

絞り込みプレビュー
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事例詳細プレビュー
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【概要】 報告の内容および公開/非公開の設定ができます【操作説明】

書類設定画面 ヒヤリハット・パトロールの公開設定

書類設定画面

①「チェックボックス」で報告対象を
選択し、記入項目を変更できます

②設定画面の最下部では、
以下を選択できます
「すぐに表示」※1
または

「設定後に表示」※2

※1 5分ほどで検索結果に表示
※2 各種データ編集画面で表示設定した場合、

検索結果に表示
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