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リスクアセスメント画面 画面への遷移方法

【概要】 メニューバーからリスクアセスメント画面へ遷移できます【画面説明】

①左上のメニューバーを押すと、
  メニューバーの詳細が表示されます

②[リスクアセスメント]ボタンを押すと
「リスクアセスメント」画面に
遷移します

トップページ

1

メニューバー
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リスクアセスメント画面 各機能説明

【概要】 リスクアセスメントシートを確認/作成することができます【機能説明】

Ⅰ.「新規作成」
リスクアセスメントシートの
新規作成ができます
(詳細は4-5ページ参照)

Ⅱ.「複製」「削除」「エクスポート」
      リスクアセスメントシートの複製、

削除、エクスポートできます
(詳細は6ページ参照)

Ⅲ. 「検索」「絞り込み」
リスクアセスメントシートを
検索、絞り込みできます

(詳細は7ページ参照)

Ⅳ. 「内容確認/修正」
作成したリスクアセスメントシートを
確認/修正できます

(詳細は8ページ参照)

Ⅴ. 「標準RAシート管理」
リスクアセスメントシート作成時に使う
入力内容のテンプレートを編集できます
（詳細は9ページ参照）

ⅠⅢ

Ⅳ

Ⅱ Ⅴ

リスクアセスメント画面
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リスクアセスメント画面 リスクアセスメントシートの新規作成

【概要】 リスクアセスメントシートを作成できます【操作説明】

①[新規作成]ボタンを押すと、
「リスクアセスメントシート編集」画面を
開きます

リスクアセスメント画面

1

リスクアセスメントシート編集画面
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リスクアセスメントシート編集画面

リスクアセスメント画面 基本情報と工事情報の入力

【概要】 リスクアセスメントシートには基本情報と工事情報を入力します【操作説明】

①基本情報を記入します
工事名、支店名、案件/PRJ名、協力会社名、氏名、日付

②[記入方法]ボタンを押すと、
記入方法の補足説明が表示されます

③工事情報を記入します
【工事フロー情報】
工種、作業フロー、事例検索、リスク事象
【要因情報】
要因種別、要因、要因評価
【対策情報】
対策種別、対策実行計画、対策評価、
関連事例、対策実施状況

④[標準RAシートから入力]ボタンを押すと、
事前に登録した記入内容を
一括で入力できます

⑤[事例検索]ボタンを押すと、
工種、作業フローに記入した内容の
事例検索ができます

⑥事例を選択すると、工種、リスク事象、
要因、対策実行計画が反映されます

⑦[承認者サイン]ボタンを押すと、
リスクアセスメントシートを承認できます

1

3

4

6

事例検索画面

標準RAシートから入力画面

2

7 5

記入方法の補足説明
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リスクアセスメント画面 リスクアセスメントシートの管理

【概要】 リスクアセスメントシートを複製、削除、エクスポートできます【操作説明】

①[複製]ボタンを押すと、
 作成済みのシートを複製できます

②[削除]ボタンを押すと、
選択したリスクアセスメントシートを
削除できます
※作成者より１階層以上上の権限が削除可能です
権限はこちらのマニュアルで確認できます
各権限の利用可能機能 – サポート・マニュアル

③[エクスポート]ボタンを押すと、
選択したシートのPDF、Excelファイルを
ダウンロードできます

リスクアセスメント画面

1 2

3

エクスポート画面

https://specta-kyt.zendesk.com/hc/ja/articles/9527373079695-%E5%90%84%E6%A8%A9%E9%99%90%E3%81%AE%E5%88%A9%E7%94%A8%E5%8F%AF%E8%83%BD%E6%A9%9F%E8%83%BD
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リスクアセスメント画面 検索と絞り込み方法

【概要】 リスクアセスメントシートを検索/絞り込みできます【操作説明】

①[検索]ボックスに入力すると、
リスクアセスメントシートを検索できます

②[絞り込み]ボタンを押すと、
工事名、氏名、工事期間、承認から
リスクアセスメントシートを絞込みできます

リスクアセスメント画面

1

2

絞り込み画面
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リスクアセスメント画面 内容確認と編集方法

【概要】 リスクアセスメントシートを確認/編集することができます【機能説明】

リスクアセスメント画面

1

①工事名の各タイトルを押すと、
「リスクアセスメントシート編集」画面を
開きます

②[承認]欄をみると、
リスクアセスメントシートの
承認状態を確認できます

凡例

※承認済みのリスクアセスメントシートは
利用者権限者で編集不可

2
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リスクアセスメント画面 標準RAシート

【概要】 標準RAシートExcelの入力内容を編集すると、
リスクアセスメントシート作成時に使う入力内容のテンプレートを編集できます

①新規追加行のidは空欄としてください ※idは自動で発行されます

②工事情報を記入します
【基本情報】：管理番号、工事名、支店/事業所、案件/PRJ、作成者名、作成日

【工事フロー情報】：工種、作業フロー、事例検索、リスク事象
【要因情報】 ：種別、要因、要因評価、

 【対策情報】 ：種別、対策実行計画、対策評価、関連事例、対策実施状況

標準RAシートExcel

1

2

リスクアセスメント画面

[標準RAシート管理]ボタンを押すと、
標準RAシートのExcelファイルをダウンロード/アップロードできます
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