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【操作説明】

①左上のメニューバーを押すと、
  メニューバーの詳細が表示されます

②[管理リスト]ボタンを押すと、
「管理リスト」画面に遷移します

【概要】 メニューバーから管理リスト画面に遷移できます

管理リスト画面への遷移

トップページ
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メニューバー
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【機能説明】

Ⅰ.「ユーザー絞り込み」
表示するユーザーを絞り込めます
(詳細は3ページを参照)

Ⅱ.「表示件数・表示項目」
表示する件数と項目を選択できます

Ⅲ.「ライセンス数」
ライセンス数を確認できます

Ⅳ.「ユーザー一覧」
ユーザーの一覧を確認できます
(詳細は3ページを参照)

Ⅴ.「ユーザー追加・削除」
ユーザーを追加・削除できます
(詳細は4～8ページを参照) 

Ⅵ.「ユーザー編集」
ユーザー情報、所属案件/PRJを編集できます
(詳細は9ページを参照)

Ⅶ.「協力会社設定」
協力会社を設定できます
(詳細は10ページを参照)

Ⅷ.「アクセスデータ出力」
アクセスデータを出力できます
(詳細は11ページを参照)

管理リスト画面 各機能説明

【概要】 各ユーザーのアカウント情報を確認/編集することができます

管理リスト画面
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【操作説明】

①登録ユーザーを、
 「ユーザー名、メールアドレス・・」等の
条件で絞り込みできます

②表示件数、表示項目を選択できます

③各ユーザーのメールアドレスを確認できます
   ※ユーザーを選択することで

該当ユーザーの情報を編集できます
(詳細は9ページを参照)

④管理会社名、支店/事務所、案件/PRJ、
協力会社名を確認できます

⑤各ユーザーの権限を確認・編集できます
※ユーザーの権限変更を反映するには、権限変更後、
該当ユーザーが一度ログアウトする必要があります

⑥ログインステータスに関する確認や、
リマインドメールの送信ができます
※ステータスが招待済のユーザーには

[再送信]ボタンが表示され、[再送信]ボタンを
押すと招待メールを再送信できます

⑦各ユーザーの招待者を確認できます

⑧各項目名横の[上下矢印]ボタンを押すことで、
昇順・降順・デフォルトで並び替えができます

管理リスト画面 ユーザー一覧、ユーザー絞り込み

【概要】 SpectA KY-Toolを使用するユーザー情報を確認できます

管理リスト画面

1

2

3

・・・

4 5

6 7

8

4

・・・



5

【概要】 SpectA KY-Toolを使用するユーザーを追加登録できます【操作説明】

①[ユーザー追加]ボタンを押すと、
「ユーザー追加」画面が開きます

②タブを押すと、
メール招待タブが開きます

③下記情報を設定します
・ユーザー氏名
・メールアドレス
・支店・事業部名
・元請企業(契約企業様名)
・施工現場名など
・協力会社名
・送信するかどうかの切り替え
・付与する権限

④[追加]ボタンを押すと、
 設定情報で登録します
※招待メール自動送信にチェックした場合、

    登録後ユーザーにはSOLIZEから
      招待メールが配信されます

管理リスト画面 ユーザー追加(メール招待)

3

1

4

2

管理者(全体)  
全社的に導入推進されている方

管理者(支店/事業所) 
支店/事業所で導入管理をされている方

管理者(個別)  
案件/PRJで導入管理をされている方

利用者   
案件/PRJ内で活用されている方

※権限毎で利用できる機能が変わります。
別途「各権限毎の利用可能機能」
の資料をご確認ください。

管理リスト画面 ユーザー追加画面(メール招待)
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【操作説明】

①[ユーザー追加]ボタンを押すと、
「ユーザー追加」画面が開きます

②タブを押すと、
アカウント発行タブが開きます

③下記情報を設定します
・ユーザー氏名
・アカウントID
・管理者で発行する仮パスワード
・支店・事業部名
・元請企業(契約企業様名)
・施工現場名など
・協力会社名
・付与する権限

④[追加]ボタンを押すと、
 設定情報で登録します

管理リスト画面 ユーザー追加(アカウント発行)

【概要】 SpectA KY-Toolを使用するユーザーを追加登録できます

ユーザー追加画面(アカウント発行)

IDとパスワードを
管理者で設定できます

管理リスト画面
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管理者(全体)  
全社的に導入推進されている方

管理者(支店/事業所) 
支店/事業所で導入管理をされている方

管理者(案件/PRJ)  
案件/PRJで導入管理をされている方

利用者   
案件/PRJ内で活用されている方

※権限毎で利用できる機能が変わります。
別途「各権限毎の利用可能機能」
の資料をご確認ください。
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【操作説明】

①[ユーザー追加(一括)]ボタンを押すと、
「ユーザー追加(一括)」画面を開きます

②[テンプレートExcelのダウンロード]
ボタンを押すと、
Excelファイルをダウンロードします

③ダウンロードしたExcelを編集し、
下記の情報を入力します
・ユーザーの追加方式
・追加するユーザーの氏名
・追加するユーザーのメールアドレス
・管理会社名(契約企業様名)
・支店・事業所名
・案件/PRJ名
・協力会社名
・付与する権限の種類
・ライセンスの有無
・招待メールの自動送信の有無
・アカウント発行時の初期パスワード
※赤太文字は必須
青太文字はExcel上で新規作成が可能

管理リスト画面 ユーザー追加(一括)

【概要】 SpectA KY-Toolを使用するユーザーを一括で追加登録できます

管理リスト画面

ユーザー登録テンプレート(Excelファイル)

3

1

2

ユーザー追加(一括)画面

※テンプレートの赤色セルは必須項目、青色セルは任意項目
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【操作説明】

①[ファイル選択]ボタンを押すと、
エクスプローラーを開きます

②記入したExcelファイルを選択します

③[開く]ボタンを押すと、
「ユーザー追加(一括)」画面を
開きます

④[アップロード]ボタンを押すと、
各対象者に対し招待・アカウントの
発行が実行されます

管理リスト画面 ユーザー追加(一括)

【概要】 SpectA KY-Toolを使用するユーザーを一括で追加登録できます

3
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エクスプローラーユーザー追加(一括)画面

ユーザー追加(一括)画面
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【操作説明】

①削除したいユーザーの
「チェックボックス」を押します

②[削除]ボタンを押すと、
「ユーザー削除」画面が開きます

③[削除]ボタンを押すと、
該当のユーザーが削除されます

管理リスト画面 ユーザー削除

【概要】 SpectA KY-Toolを使用するユーザーを削除できます

※誤って削除したデータを復旧したい場合は、
2週間以内に下記アドレスまでご連絡下さい
specta-support@solize.com

1

ユーザー削除画面

3

2

＊＊＊ ＊＊＊

管理リスト画面
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【操作説明】

ユーザー編集
①編集したいユーザーを押すと、
 [編集]ボタンが表示されます

②左の[鉛筆]ボタンを押すと、 
 「ユーザー編集」画面が表示されます

③「ユーザー編集」画面で、
 ユーザー情報を変更できます

④[編集]ボタンを押すと、編集内容を反映します

案件/PRJ設定
⑤[案件/PRJ設定]ボタンを押すと、
「案件/プロジェクト設定」画面が表示されます

⑥[追加/削除]ボタンを押すと、
プロジェクトの追加/削除ができます

⑦プロジェクトにチェックを入れて[>]ボタンを
押すと、ユーザーの割り当てができます

⑧プロジェクトにチェックを入れて[<]ボタンを
押すと、ユーザーの割り当てを解除できます

⑨[設定]ボタンを押すと、内容を反映できます

管理リスト画面 ユーザー編集

【概要】 ユーザー情報/案件・PRJを管理できます

3

4

1

ユーザー編集画面

2

管理リスト画面

案件/プロジェクト設定画面
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87

5
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【操作説明】

①[協力会社設定]ボタンを押すと、
「協力会社設定」画面が開きます

②管理会社名を選択します

③協力会社名を記入します
[+]ボタン：追加
[×]ボタン：削除

④[設定]ボタンを押すと、
入力した情報が反映されます
※ユーザー追加等の入力欄で
協力会社名が選択できるようになります

管理リスト画面 協力会社設定

【概要】 管理会社に対して、協力会社を設定することができます

協力会社設定画面

管理リスト画面
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【操作説明】

①アクセスデータを抽出するユーザーの
絞り込み条件を設定します

②[アクセスデータ出力]ボタンを押すと、
「アクセスデータ出力」画面が
表示されます

③[ダウンロード]ボタンを押すと、
 Excelファイルがダウンロードされます

④以下内容のExcelが出力されます
・管理会社

 ・支店/事業所
・案件/PRJ
・ユーザー
・メールアドレス

 ・アクセス画面(URL) 
※トップページ、事例一覧、帳票画面へのアクセス
・日時

管理リスト画面 アクセスデータ出力

【概要】 ユーザーのアクセスデータを出力できます

管理リスト画面

1

2

テスト

テスト

テスト

test@solize.com

test@solize.com

test@solize.com

アクセスデータ(Excel)

4

アクセスデータ出力画面

3



13

【概要】 各権限は、以下のような役割の方々に割り振られることを想定しています

管理リスト画面 補足：権限

権限
管理者
(全体)

管理者
(支店/事業所)

管理者
(案件/PRJ)

利用者

想定されるユーザー
・導入推進担当者
・安全部門の担当者

支店/事業所の
とりまとめを行う方
-職員

案件/PRJの
とりまとめを行う方
-職員

・現場のとりまとめを行う方
-職長
・現場作業員

使
用
で
き
る
主
要
機
能

トップページ

事例の検索 〇 〇 〇 〇

文書ファイルの閲覧 〇 〇 〇 ×

帳票

帳票の作成 〇 〇 〇 〇

同一案件ユーザーの
帳票の閲覧 〇 〇 〇 ×

管理リスト ユーザの追加・削除 〇 〇 〇 ×

各種データ編集
各種データ一括設定

DBの閲覧・更新 〇 × × ×

■各権限の想定ユーザーと利用可能な主要機能
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